Instrução de preenchimento das planilhas para convênios com a caixa econômica e obras feitas nesta planilha.

[bookmark: _GoBack]Na Planilha PO.
Abrir a Aba PO e clicar em Licitar/Reprogramar.
Irá abrir uma aba onde deverá marcar Licitar, clicar em OK e salvar o novo documento.

Na Nova planilha Criada
Aba dados, preencher as informações da empresa e do responsavel.
Aba Po, preencher as abas em amarelo com o preço unitário, já incluso BDI utilizado.
Salvar a planilha.

Na PLE
Na aba Dados -> Importar PO (importar a planilha salva com os valores colocados pela empresa)

Nesta fase a empresa pode criar eventos que serão relacionados ao seus pagamentos e os seu serviços.
Para isso ainda na aba dados em Eventos, criar ou alterar clicando em editar eventos.

Na aba Eventograma e Quantitativos, alterar os eventos caso os mesmos tenham sido alterados.
Exemplo: 

	1.1.2.
	PLACA DE OBRA EM CHAPA DE ACO GALVANIZADO PADRÃO AMMOC
	M2
	               2,50 
	        332,19 
	            830,48 
	 
	1-PREPARAÇÃO DE CANTEIRO
	 
	 2,50 



A placa de obra está ligada ao evento: preparação de canteiro de obra, portanto ela só será paga quando todos os serviços ligados ao evento preparação de canteiro foram terminados. 

	1.1.1.
	PLACA DE OBRA EM CHAPA DE ACO GALVANIZADO PADRÃO GOVERNO FEDERAL
	M2
	               2,50 
	        332,19 
	            830,48 
	 
	1-PREPARAÇÃO DE CANTEIRO
	 
	 2,50 

	1.1.2.
	PLACA DE OBRA EM CHAPA DE ACO GALVANIZADO PADRÃO AMMOC
	M2
	               2,50 
	        332,19 
	            830,48 
	 
	1-PREPARAÇÃO DE CANTEIRO
	 
	 2,50 

	1.1.3.
	LOCACAO CONVENCIONAL DE OBRA, ATRAVÉS DE GABARITO DE TABUAS CORRIDAS PONTALETADAS
	M2
	           317,03 
	            3,16 
	         1.001,81 
	 
	1-PREPARAÇÃO DE CANTEIRO
	 
	 317,03 

	1.2.
	ESCAVAÇÔES E REATERRO
	 
	  
	  
	            624,72 
	 
	1-PREPARAÇÃO DE CANTEIRO
	 
	 -   

	1.2.1.
	ESCAVAÇÃO DE VALA COM PROFUNDIDADE ATÉ 1,5 M 
	M3
	             59,08 
	            5,67 
	            334,98 
	 
	1-PREPARAÇÃO DE CANTEIRO
	 
	 59,08 



Neste caso, o Evento "preparação de canteiro de obra" só será concluído quando os serviços da família 1.1 e família 1.2.1 forem concluídos.

Vale ressaltar que se algum dos serviços não forem realizados, nenhum dos outros itens será pago também.

Na Aba CRONOGRAMA 
preencher o cronograma com o mês de finalização do evento.

Vale ressaltar que a empresa pode adotar a PLE fornecida pela equipe da AMMOC, já aprovada pela Caixa Econômica Federal.

As medições sao feitas por EVENTOS, e não por Boletins de medição com valores unitários.
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