Estado De Santa Catarina
Municipio De Vargem Bonita

TERMO DE REFERENCIA

1.0 - OBJETIVO

1.1 - Contratacdo de Instituicdo especializada na prestacdo de servigos técnicos para o
planejamento, elaboracdo e aplicacdo de Seletivo Publico visando o provimento de cargos
publicos do quadro efetivo de pessoal do Municipio de Vargem Bonita — SC.

2.0 - JUSTIFICATIVA

2.1 - A presente contratacdo faz-se necessaria para que a contratada efetue todos os atos
necessarios a elaboracdo do edital e aplicacdo das provas, conforme descrito no presente projeto,
apos a autorizacdo da Prefeita Municipal, para provimento de vagas temporarias existentes no
quadro de pessoal do Municipio.

2.2 - As atividades descritas de planejamento, coordenacdo, supervisdo e realizacdo do
certame, bem como a elaboracdo de questdes de prova, aplicacdo das provas escritas e praticas,
fiscalizacdo, avaliacdo de provas, julgamento de recursos e divulgacdo de resultado ndo séo
atividades inerentes aos cargos pertencentes ao quadro de pessoal do Poder Executivo do
Municipio, sendo possivel, a execucdo indireta dessas atividades, por meio de contratacdo de
empresa e ou instituicdo especializada na realizacao de seletivos/concursos publicos.

2.3 - Propde-se contratar empresa atraves de Contratagdo Direta, por Dispensa de
Licitacdo, prevista no Inciso 11 do Art. 75 da Lei Federal n® 14133/2021.

2.4 - Com base no exposto e com vistas a atender a demanda existente, a Instituicdo
contratada devera possuir inquestionavel capacidade para realizacdo do certame, desenvolvendo
atividades de elaboracdo de editais, comunicados; atendimento a candidatos e terceiros
interessados (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), recebimento de formulario de
inscricdo, elaboracdo, aplicacdo e correcdo de provas objetivas, de titulos e préatica, conforme
cada caso, divulgacdo de resultado, analise de recursos, judiciais e administrativos, guarda de
materiais utilizados e manutencdo de sigilo e demais atividades acessorias, bem como possuir

equipe de fiscais para o atendimento durante a realizacdo das provas.

3.0 - ESPECIFICACAO

3.1 - O Seletivo Publico é composto pelas etapas:

a) Planejamento;

b) Elaboracdo do Edital de Seletivo Publico e do Conteldo Programatico;

c) Elaboracao de Questdes Objetivas;
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d) Inscrigdes dos Candidatos;

e) Elaboracdo de Cadernos de Provas;

) Impresséo de Materiais;

g) Contratagéo de Fiscais de Provas;

h) Aplicacéo de Provas Objetivas e Provas Préticas;
i) Correcdo de Provas;

j) Tabulacdo de dados;

k) Avaliacdo e Julgamento de eventuais recursos;

I) Apresentacdo do Resultado Final.

3.2 — Da Tabela de Cargos:

. PROVAS
Item CARGOS NIVEL _ _
Objetiva | Pratica
) Alfabetizado
01 | Operador de Trator Agricola v v
CNH categoria “C”
02 | Servente Alfabetizado 4
o Alfabetizado CNH
03 | Operador Maquinas Pesadas ' v v
categoria “C”
04 | Agente de Servigos Gerais Alfabetizado v
) Alfabetizado
05 | Motorista 4 v

CNH categoria “D”

. . Ensino Médio Completo
06 | Auxiliar de Farmacia 3 v
Curso na Area

Ensino Médio Completo

07 | Auxiliar de Consultorio Dentario (Curso na Area com v
Registro CRO)

08 | Auxiliar de Enfermagem (ESF) Ensino M?dio v
Curso na Area

09 | Fisioterapeuta (30 h) Superior v

10 | Segundo Professor Superior v

11 | Professor Superior v

12 | Professor Educacdo Fisica (20h) Superior v

13 | Professor Educacdo Fisica (40h) Superior 4

14 | Professor de Inglés Superior v
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15 | Psicologo (20 h) Superior 4

16 | Escriturario Ensino Médio v

3.3 - O quantitativo de Pessoal a ser nomeado obedecera ao dimensionamento para o
quadro de pessoal do Municipio, respeitando-se o limite de vagas, conforme determinado em
Edital de Seletivo.

3.4 - A contratada para suprimento das vagas existentes devera elaborar o Edital do
Seletivo o qual ocorrerd em 01 (uma) fase: Prova Objetiva de multipla escolha (de carater
eliminatorio e classificatorio).

3.4.1 - A elaboracdo das questdes das Provas Objetivas caberd a banca examinadora
determinada pela Instituicdo contratada.

3.5 - Os cargos para composicdo das areas estdo descritos em consonancia com a
legislacdo vigente da Contratante, quanto ao quantitativo de vagas, valor de salario e carga
horéria no Edital de Seletivo Publico.

3.6 - Os prazos para realizacdo do certame deverdo obedecer ao cronograma a ser
apresentado pela Instituicdo, devendo o mesmo ser fornecido pela contratada em até 15 dias
Uteis, contados da assinatura do contrato, podendo o mesmo ser alterado por necessidade do
Municipio em concordancia com a Contratada, e em atendimento a legislacéo vigente.

3.6.1 - A Contratada devera de forma detalhada no inicio dos trabalhos, apresentar
cronograma conforme item 3.5, citando a fase a ser executada em conformidade com a legislacao
vigente, a ser aprovado pela Comissdo de Acompanhamento.

3.7 - Das etapas do Seletivo:

3.7.1 - Do certame e elaboracao dos Editais:

3.7.1.1 - A Contratada devera solicitar as informacdes necessarias para elaboracdo dos
editais no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds a assinatura do contrato;

3.7.1.2 - A Contratante devera fornecer as informacdes em até 5 (cinco) dias Uteis,
conforme solicitacdo da Contratada;

3.7.1.3 - A Contratada devera elaborar e apresentar os Editais no prazo maximo de 20
(vinte) dias apds a assinatura do contrato, sendo de sua exclusiva responsabilidade a revisdo
ortografica do documento, bem como a padronizacdo quanto a enumeracdo de topicos e
contedo programatico.

3.7.1.4 - A Contratada deverd disponibilizar banca especifica para elaboracdo de

contetdos programaticos, de acordo com a relacdo de cargos prevista no edital.
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3.7.1.5 - O poder Executivo do Municipio ir4 proceder a validagcdo do Edital podendo
sugerir ajustes, que deverdo ser realizados no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.7.2 - Divulgacéo do Seletivo Publico:

3.7.2.1 - A divulgacéo oficial do Seletivo Pablico é de responsabilidade do Municipio,
que se utilizara da imprensa oficial e como entender melhor, em atendimento a legislacéo vigente
e principalmente para alcance de maior nimero de interessados.

3.7.2.2 - Cabera a Instituicdo contratada disponibilizar no seu site Institucional, a
divulgacéo do Seletivo para ampliagéo da concorréncia;

3.7.2.3 - Cabe a Contratada, disponibilizar em banco de dados no servidor da Contratante,
todas as informacdes relativas ao Seletivo, bem como em sitio da Institui¢cdo, encaminhando-as,
antes da divulgacdo, para apreciacdo da Comissdo de Acompanhamento do Municipio;

3.7.2.4 - A Secretaria Municipal de Administracdo disponibilizara logotipo do Municipio
de VVargem Bonita para divulgacdo do Seletivo Pablico.

3.7.3 - Divulgacéo do Edital:

3.7.3.1 - A divulgacédo do Edital para abertura do certame sera realizada pela Contratada,
por meio eletrdnico, estabelecendo as condicGes para inscrigdes dos candidatos, quanto a forma,
local e periodo para participagdo no certame;

3.7.3.2 - A Comissdo de Acompanhamento nomeada pela Contratante podera sugerir, a
qualquer tempo, alteracdo no sitio da empresa Contratada visando complementar e atualizar as
informacGes e/ou facilitar a navegacdo dos usuarios, cabendo a Contratada, acatada a sugestéo,
providenciar as modificacGes, em tempo habil de forma a surtirem os efeitos desejados.

3.7.4 - Inscricéo:

3.7.4.1 - A inscricdo devera ser realizada exclusivamente pela internet no sitio da
Contratada.

3.7.4.2 - No momento da inscricdo o candidato marcara campo proprio no Formulario
Eletrénico de Inscricdo, sob as penas da lei:

a) De estar ciente de que preenche os requisitos solicitados no cargo ou emprego
pleiteado;

b) De que aceita as demais regras pertinentes ao Seletivo Publico consignadas no Edital,

c) De que é pessoa com deficiéncia e/ou que carece de atendimento e/ou condicdes
especiais para a realizacdo das provas, se for o caso, devendo, em complementacédo, atender ao
que estiver previsto no Edital no que se refere a documentacdo comprobatoria dessas condigdes;

3.7.4.3 - Deverad ser disponibilizada, ao candidato no momento da inscri¢do, tela

especifica com mensagem de confirmacdo do Seletivo, constando a vaga pleiteada.
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3.7.4.4 - Devera ser realizada pela Contratada:

a) Disponibiliza¢do “login” e senha para os candidatos poderem efetuar consultas e/ou
alteracOes de seus dados cadastrais (até o ultimo dia de inscri¢des), bem como possibilitar aos
candidatos acessarem: gabaritos, resultados e vista de recursos, no sitio da Organizadora, se for o
caso;

b) Elaboracéo de layout e arte final do requerimento de inscri¢do (campos, tamanho e tipo
de dados);

c) Disponibilizagdo de requerimentos on-line de inscricdo e declaragbes a serem
preenchidos pelos candidatos;

d) Recebimento dos requerimentos de inscricdo dos candidatos efetuados através da
Internet, verificando seu correto preenchimento, bem como os documentos exigidos.

3.7.4.5 - Disponibilizagdo de equipe habilitada e meio de comunicagéo (central telefonica
de atendimento, e-mail etc), para prestar informacg6es sobre o certame, em dias Uteis, no horario
comercial; e, para atender solicitacbes / demandas dos candidatos, efetuadas no protocolo do
municipio ou contato existente no site www.vargembonita.sc.gov.br; os quais serdo remetidos
pela contratante a contratada para providéncias.

3.7.5 - Pagamento das inscrigdes.

3.7.5.1 - As inscricdes serdo validadas mediante pagamento da taxa de inscricdo, em
estabelecimento bancéario, que deverdo ser realizadas por meio de Guia de Recolhimento, ou
qualquer outro meio a ser definido pela CONTRATANTE, devendo em qualquer um deles
constar especificacdo do Seletivo, sendo as despesas bancarias ser custeadas pela
CONTRATANTE.

3.7.5.2 - O valor cobrado a titulo de inscricdo no certame sera fixado no Edital de
Seletivo.

3.7.5.3 - Os valores referentes ao pagamento das taxas de inscricdes serdo creditados em
Favor da Contratante, em conta bancéria a ser fornecida a Contratada quando da assinatura do
contrato, especifica para este fim.

3.7.6 - Elaboracéo das Provas:

3.7.6.1 - A responsabilidade de elaboracdo da Prova Objetiva serd exclusivamente da
banca examinadora determinada pela Contratada devendo acatar o rigoroso critério de
confidencialidade, que consiste, na seguranca e no sigilo da selecdo quanto a:

a) manter-se exclusivamente na alcada da empresa a indicacdo dos demais nomes dos

participantes internos e externos que integram a referida banca;
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b) assegurar absoluto sigilo quanto ao conteldo das provas até o momento de sua
aplicacao;

d) Andlise técnica das questdes, com revisdo do conteldo, inclusive da correta aplicagdo
das regras ortogréficas.

3.7.6.3 - As questdes deverdo ser diferenciadas por nivel de formacéo na prova de conhecimento
basico, e, na prova de conhecimentos especificos por cargo.
a) Formular as questGes das Provas Objetivas de Conhecimentos Teoricos Basicos e

Especificos elaboradas especificamente para o presente Seletivo. As questdes deverdo ser
diferenciadas, mesmo que para cargos diferentes, tanto na Prova de Conhecimento Béasico, como
Especificos.

b) Elaborar provas especificas para cada cargo, considerando a especialidade do cargo;

c) A prova objetiva devera conter como resposta 4 (quatro) alternativas de multiplas
escolhas e obedecera aos critérios de pontuacéo, conforme especificacdo do Edital.

d) Elaboracdo de questdes inéditas, em conformidade com o nivel de escolaridade do
cargo, bem como as atribuicbes, dispondo de profissionais especializados, devidamente
habilitados, para comporem as Bancas Examinadoras.

3.7.7 - Preparacgé@o de material para aplicacdo das provas.

3.7.7.1 - Elaborar e reproduzir lista de presenca dos candidatos, disponibilizando-as nas
respectivas salas de prova e mural no portdo de entrada nos locais de aplicacao das provas;

3.7.7.2 - Diagramar e imprimir as provas necessarias que atenda ao total de inscritos, sem
identificacdo do candidato, apenas do cargo;

3.7.7.3 - Confeccionar e imprimir os Cartdes de Respostas para que atenda ao total de
inscritos, adequados a leitura Gtica, contendo a identificacdo de cada candidato; 3.6.7.4 -
Acondicionar em envelopes de plastico opaco os cadernos de questdes, com lacre inviolavel,
selado com dispositivo préprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir abertura involuntaria,
sem danificar a embalagem;

3.7.7.5 - Néo serdo disponibilizados Cartdes de Respostas Adicionais, ou em substituicédo,
sendo de responsabilidade do candidato a conferéncia dos dados e manuseio correto do mesmo,
embora a contratada deverd providenciar mecanismo de correcdo de dados pessoais e de
inscricdo que porventura conterem erros de preenchimento pela contratada;

3.7.7.6 - Emissdo de listagens com o numero total de candidatos inscritos, por ordem
alfabética e nimero de inscri¢cdo, em arquivos informatizados, bem como demais listagens de
classificacéo e a homologacéo final do Processo;

3.7.8 - Aplicacéo das Provas Objetivas:
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3.7.8.1 - A Contratada devera estar preparada para aplicacdo de provas a pessoas com
deficiéncia, tendo em vista a reserva de 5% (cinco por cento) do total de vagas aqueles
candidatos que se declararem com deficiéncia, se for o caso. E também as pessoas que
informarem necessitar de atendimento especial nas provas;

3.7.8.2 - A Contratada responsabilizar-se-4& em comunicar aos candidatos os locais e
horérios de aplicacdo das provas, que devera ocorrer através de sitio préprio bem como em site
da Contratante;

3.7.8.3 - A provas serdo aplicadas em domingo, nos turnos manha ou tarde em horario a
definir.

3.7.8.3.1 - A Contratada deverd padronizar os procedimentos relativos a aplicacdo de
provas, tais como: abertura e fechamento dos port6es dos locais de prova; sinalizacdo indicativa
quanto a identificacdo das salas, banheiros e sala de coordenacéo; rigor quanto a fiscalizagdo do
uso de objetos proibidos no local de prova (como constar em edital normativo); entrega de
cartdes de resposta e caderno de provas aos candidatos; horario Unico de inicio das provas com
utilizacdo de sinal sonoro apds entrega dos cadernos de provas (em todos os locais de prova);
liberacdo de candidatos ao término das provas; utilizacdo de banheiro especifico na saida do
local de prova e entrega de material dos fiscais aos coordenadores no final da realizacdo da
prova; bem como os demais procedimentos referentes aos colaboradores do processo.

3.6.8.4 - A aplicacdo das provas serd em instalacdes a serem reservadas pela Contratante
junto a Contratada, no Municipio de Vargem Bonita - SC., observando as condi¢es de acesso
para cadeira de rodas ou rampa para deslocamento de pessoa com deficiéncia, ou qualquer outra
condicdo especial informada na ficha de inscricdo, bem como o nimero de pessoas a serem
alocados para aplicacédo das Provas.

3.7.8.5 - A contratada devera organizar os locais de prova reservados, observando o que
segue:

3.7.8.5.1 - Devera ser permitido o acesso dos candidatos aos locais de prova com
antecedéncia de 01 (uma) hora do inicio de cada prova;

3.7.8.5.2 - Devera ser providenciada alocacdo de numero adequado de candidatos por
sala, nos locais de prova, que ndo comprometa a realizacdo do seletivo, por superlotacéo;

3.7.8.5.3. Solicitar que pelo menos 2 (dois) candidatos testemunhem a inviolabilidade dos
envelopes de cadernos de questdes, registrando em relatorio proprio através de assinatura e
namero de CPF;

3.7.8.5.4 - Organizar 01 (uma) sala para pessoal de coordenagéo e pessoal de apoio, com

espaco adequado para receber a equipe de acompanhamento do Municipio, sempre com a
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permanéncia de um funcionario da empresa, garantido seguranca e acesso, restringindo o acesso
apenas a quem possa interessar.

3.7.8.6 - Cabera a Contratada:

a) Expedir Oficios a Contratante, informando todas as etapas do certame;

b) Registrar em Ata todos os procedimentos relativos a aplicacdo das provas,
encaminhando-a a Comissdo de Acompanhamento quando solicitado;

c) Providenciar formularios e impressos necessarios para aplicacdo das provas: sala de
coordenacdo; indicacdo do nimero das salas de prova; crachds com identificacdo completa
(crachas que constem nome da Instituicdo organizadora do Seletivo, nome do profissional assim
como sua funcdo) de coordenadores, auxiliares de coordenacdo, fiscais, pessoal de apoio,
segurangas; lista de prédio (para ser afixada no prédio para ciéncia dos candidatos), lista de
prédio (para o coordenador), formularios: folhas de respostas; em cada sala: lista de presenca,
para assinatura dos candidatos presentes, lapis, caneta de tinta azul e vermelha, se for o caso;

3.7.9 - Fiscalizagédo das provas:

3.7.9.1 - Cabera a Contratada:

a) Treinar e qualificar devidamente toda a equipe profissional envolvida no processo para
exercer sua funcdo, inclusive quanto ao atendimento a pessoas com deficiéncia e/ou atendimento
especial, se for o caso, bem como sanar toda e qualquer divida em relacdo a execucdo e
organizacdo do seletivo, disponibilizando as suas expensas, 0s profissionais que atuardo na
aplicacdo e fiscalizacdo das provas, responsabilizando-os interinamente pelos servicos;

b) Alocar, treinar e qualificar pessoal, para aplicacdo das provas objetivas (fiscais —
inclusive equipe reserva de fiscais — e outros profissionais de apoio);

c) A Contratada devera dar instru¢cdo quanto aos principais procedimentos a serem
adotados no dia da aplicacdo de provas e orientar especialmente quanto a proibicdo de uso de
aparelhos eletrénicos, e padronizacdo dos procedimentos.

d) Designar no minimo 01 Coordenador Geral, responsavel pela fiscalizacdo no local de
prova, e equipe necessaria de apoio a coordenacao.

e) Disponibilizar no minimo um fiscal em cada sala de prova e um fiscal volante para
acompanhar os candidatos nas saidas que se fizerem necessarias das respectivas salas;

f) Os candidatos deverdo ser informados acerca da utilizacdo do banheiro, que ndo sera
mais permitida apds concluséo e entrega do cartdo de respostas.

3.7.10 - Correcdo das provas objetivas.

3.7.10.1 - Caber4 a Contratada:
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a) Divulgar os gabaritos das provas no sitio da Contratada, bem como disponibilizar
arquivos para divulgacédo do site do Municipio de Vargem Bonita, no prazo maximo de 48h apo6s
aplicacdo das provas;

b) Fazer a corregdo dos cartdes de respostas a partir do gabarito disponibilizado pela
contratada, preferencialmente por meio eletrénico, que assegure maior seguranga ao processo, no
prazo estabelecido no Edital.

c) Divulgar o resultado do julgamento dos recursos contra os gabaritos das provas no sitio
da Instituicdo Contratada de acordo com o estabelecido no Edital regulador do Seletivo Publico;

3.7.11 - Resultados das provas:

3.7.11.1 - Cabera a Contratada:

a) Processar dados e emitir os resultados, respeitando os critérios de desempate
especificados no Edital do certame;

b) Emitir relagbes impressas e por meio eletronico em ordem alfabética, contendo o
namero de inscricdo, nome, nota e ordem de classificacdo dos candidatos aprovados em cada
fase do seletivo, uma contendo a listagem geral e outra somente dos candidatos com deficiéncia,
em 02 (dois) dias antes da publicacéo oficial,

¢) Divulgar no sitio da instituicdo a listagem final de aprovados, observado o cronograma
do Edital,

d) Em caso de alteracdo do gabarito, emitir novo relatério com o resultado final de
classificagdo, atualizando o sitio da instituicdo, conforme cronograma do Edital;

3.7.12 - Dos Recursos:

3.7.12.1 - A Contratada devera: receber, analisar e emitir julgamento prévio e
fundamentado sobre o0s recursos previstos no Edital apresentados pelos candidatos,
disponibilizando o resultado dos mesmos em seu endereco eletrénico na internet, devendo
encaminhar tais resultados ao Contratante.

3.7.12.2 - A Contratada devera emitir relatorio a Contratante, informando quantidade de

recursos por cargo e n° das questdes reclamadas.

4.0 - DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO

4.1 - Proporcionar todas as condi¢es necessarias para que a CONTRATADA possa
cumprir os servicos de acordo com as determinacGes constantes no presente Termo de
Referéncia , fornecendo todas as informacdes necessarias a elaboracdo do seletivo, tais como a

legislagdo atinente aos mesmos, numero de vagas, descricdo das atribuicGes dos empregos,
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remuneracgdo, requisitos para provimento, bem como, outras informagdes relevantes aos
seletivos;

4.2 - Articular-se com a instituicdo Contratada quanto as datas relativas as atividades do
seletivo e fazer cumprir o respectivo cronograma;

4.3 - Solicitar informagdes a Contratada via oficio ou e-mail institucional, enderegado ao
Diretor Geral da Instituicdo ou responsavel, que subsidiardo as respostas aos recursos
administrativos e as a¢des judiciais propostas em desfavor do Contratante;

4.4 - Publicar e homologar o resultado final dos seletivos;

4.5 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

4.6 - Efetuar o pagamento & CONTRATADA dos valores constantes na proposta
comercial/financeira, de forma a custear as despesas decorrentes da execucdo do Contrato.

4.7 - Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando o0s
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

4.8 - Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcéo; e

4.9 - Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condicbes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas.

4.10 — Fornecer toda a legislacdo municipal referente ao seletivo publico, especialmente
aos cargos ofertados, bem como para que informe a existéncia de TAC, orientacdo ou outro

documento firmado com o Ministério Publico, se for o caso.

5.0 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 - Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, podendo haver alteracdo de itens do Projeto, desde que com concordancia do
Municipio;

5.2 - Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica;

5.3 - Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da

prestacdo dos servicos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas do ocorrido;
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5.4 - Prestar assessoria técnica e juridica ao Municipio de Vargem Bonita, quanto ao
objeto do Contrato;

5.5 - Disponibilizar todos 0s meios necessarios para atender as pessoas com deficiéncia,
respeitadas todas as normas aplicaveis, se for o caso, em especial as lactantes;

56 - A Contratada deverd padronizar o atendimento &s candidatas lactantes,
responsabilizando um dnico profissional para o devido encaminhamento; e devera disponibilizar
1(uma) sala para acompanhante da crianca.

5.7 - Cumprir as demais obrigacGes técnicas, como:

a) Elaborar edital, comunicados, formularios, instrucdes, cadastros e listagens,
viabilizando a inscri¢do dos candidatos;

b) Cumprir o cronograma estabelecido e em casos de excepcionalidades quanto ao
cumprimento, informar antecipadamente a situacédo e a proposta de solucéo a Contratante;

c) Submeter minuta de edital para a aprovacdo da contratante;

d) Divulgar o seletivo publico utilizando todos os meios de comunicagdo usuais em
concordancia com a Secretaria de Administracdo e da Comissdo nomeada do Municipio, e caso
haja qualquer alteracdo do sitio na Internet referente ao certame, comunicar em até 24 (vinte e
quatro) horas;

e) Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e distribuir as provas a serem
aplicadas no seletivo puablico, cumprindo rigoroso protocolo de seguranga, tais como,
conferéncia da quantidade de provas, quantidade de malotes, transporte, sala cofre;

f) Providenciar organizacdo de espaco fisico reservado pela CONTRATANTE,
organizacdo, logistica e todas as operagdes concernentes a aplicagdo dos instrumentos de
avaliacdo do seletivo publico, observando a realizacdo de outros eventos locais que possam
prejudicar a logistica no(s) dia(s) de aplicacdo das provas;

g) Providenciar pessoal para aplicacdo dos instrumentos de avaliacdo do certame e banca
examinadora da prova, bem como todo pessoal necessario para as demais atividades de apoio;

h) Manter o Contratante, por meio do Fiscal do Contrato, informado de todas as fases do
servico contratado e de todas as a¢des relativas a ele;

i) Garantir o sigilo e a seguranca necessarios ao certame, antes, durante e apds a
realizacdo das provas, sendo de sua exclusiva responsabilidade a eventual quebra desse sigilo,
decorrente de a¢do ou omissdo de seus empregados, prepostos e outros;

J) Responsabilizar-se perante terceiros, por prejuizos advindos do descumprimento das

atividades ou obrigacdes afetas a Contratada;
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K) Substituir imediatamente os profissionais ausentes em decorréncia de atrasos, faltas,
férias ou licencas, por outros profissionais;

I) Efetuar, de imediato, sempre que exigido pelo Contratante, o afastamento de qualquer
profissional cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados inconvenientes ou
insatisfatorios ao bom andamento dos servicos;

m) Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as respostas as
acOes judiciais propostas em desfavor do Municipio de Vargem Bonita e responder as que em
seu desfavor sejam propostas, se referentes ao certame;

n) Processar eletronicamente e emitir as listagens referentes ao seletivo publico;

0) Cumprir todas as clausulas estabelecidas pela Contratante;

5.8 - A Contratada devera disponibilizar informac6es sistematizadas, relatérios gerenciais
e estatisticos, dados cadastrais e demais informagdes inerentes ao seletivo realizado, como segue:

5.8.1 - Inscriges: relatorio diariamente com nimero de inscritos, por cargos;

5.8.2 - Término das inscric¢des: listagem informando nimero de inscritos, de pagantes por
cargo, em ate 5 (cinco) dias do encerramento das inscri¢des;

5.8.3 - Reunido de treinamento dos coordenadores e fiscais; lista de presenca dos fiscais e
coordenadores apds finalizacdo da reuniao;

5.8.4 - Aplicacdo de provas objetivas: Lista com o endereco do local de prova com o
nome e quantitativo dos cargos que fardo prova em até 3(trés) dias;

5.8.5 - Relatorio final das ocorréncias dos fatos relevantes.

5.8.6 - Ocorréncias graves deverdo ser comunicadas de imediato a Contratante e
justificadas no relatério acima supracitado;

5.8.7 - Resultado da prova objetiva: relatorio estatistico com quantidade de inscritos, de
pagantes, de presentes, de ausentes, de aprovados, de reprovados, no prazo maximo de 2 (dois)
dias ap0s a publicacdo do resultado final da prova objetiva;

5.8.8 - Homologacdo do Seletivo: relatdrio estatistico com quantidade de inscritos, de
pagantes, de presentes, de ausentes, de aprovados, de reprovados, no prazo maximo de 2 (dois)
dias apds a publicacdo da homologacao;

5.8.9 - Homologacdo do Seletivo: disponibilizacdo de sistema e base de dados com o0s
dados dos candidatos;

5.8.10 - Todas as informacdes deverdo ser entregas em meio fisico e digital, sendo que

este devera ser um documento editavel e outro ndo editavel;
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5.8.11 - A contratada podera fazer novas solicita¢cGes além das citadas anteriormente, em
qualquer fase do processo. Tais solicitacbes poderdo ser disponibilizadas em diferentes formatos,
conforme necessidade da Contratada.

6.0 - DO VALOR
6.1 - Para execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia fixa-se o valor
méaximo de R$ 6.800,00 (seis mil e oitocentos reais).

7.0 - DO PAGAMENTO

7.1 - O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias da data da Homologacao do
Resultado Final do Seletivo, importando os valores conforme a proposta apresentada, por itens
fornecidos, mediante apresentacdo de Documento Fiscal, devidamente certificado pelo 6rgéao

competente recebedor do objeto licitado, e apos a liquidagéo e aceite do objeto contratado.

8.0 - DAS SAN(;@ES ADMINISTRATIVAS
8.1 - As sancOes estardo contidas na minuta do contrato a ser firmado entre
CONTRATANTE E CONTRATADA, e conforme dispor o edital de licitacao.

9.0 - DA FISCALIZACAO
9.1 - As informac6es acerca das informac6es estardo contidas na minuta do contrato a ser
firmado entre CONTRATANTE E CONTRATADA, e conforme dispde o presente Projeto

Basico, bem como edital de licitacdo.

10.0 - DO PRAZO DE EXECUCAO

10.1 - Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia, deverdo ser executados no
prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, contados da assinatura do Contrato de Prestacédo de
Servico. Serdo considerados como concluidos os servigos com a divulgacdo do resultado final,

inclusive com resposta aos resultados interpostos.

11.0 - CONDICOES GERAIS

11.1 - Reserva-se a Administracdo o direito de designar responsavel para fiscalizar as
atividades da Instituicdo Contratada, ou representante da Comissdo de Acompanhamento a ser
nomeada pela Contratante, inclusive suas instalagdes, com o intuito de comprovar o éxito na

prestacdo do servico.
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11.2 - As condigdes apresentadas na proposta estardo sujeitas a confirmacao pela equipe
técnica, designada pela Administragdo, por meio de visitas, diligéncias e consultas as entidades
competentes e clientes apresentados, caso necessario.

11.3 - Todos os documentos exigidos neste projeto terdo seus aspectos técnicos
analisados pelo setor competente deste.

11.4 - E facultada & Administracdo, em qualquer fase da licitacdo, a promogdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo, inclusive com a
fixacdo de prazo de resposta, manifestacfes e outros esclarecimentos que tenham como objetivo
0 cumprimento deste Termo de Referéncia.

11.5 - O ajuste, alteracBes e demais intervencgdes neste Processo obedecerdo a Lei Federal
n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

Vargem Bonita, 22 de abril de 2024.
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