Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE VARGEM BONITA

TERMO DE REFERENCIA

Secretaria Municipal de Administracao e Financas
Necessidade da Administracdo: Contratagdo de servico de consultoria/assessoria especializada

de Encarregado de Dados.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de consultoria/assessoria
especializada de Encarregado de Dados para a Prefeitura Municipal de Vargem Bonita para
fins de atendimento a Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD, Lei n® 13.709/2018, de 14 de
agosto de 2018 e demais alteragbes, conforme especificagbes e condigOes estabelecidas
abaixo.

1.2 O servico objeto da contratacao possui as seguintes especificacdes:

ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANTIDADE | VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
1 Fornecimento de | meses 6 R$ 3.000,00 | R$ 18.000,00
consultoria/assessoria
especializada de
Encarregado de Dados
durante 6 (seis) meses

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 6 (seis) meses, contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.4 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 18.000,00 (dezoito mil reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo serd realizada de forma direta por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento
no art. 74, inciso III, alinea “c”, da Lei n°® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solucdo proposta € a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de

Encarregado de Dados, conforme as seguintes especificagdes:

Prefeitura da Cidade de Vargem Bonita - Rua Coronel Vitério, 966 - Centro - 89675-000
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| - ENCARREGADO DE DADOS

I.1. Para atuar no periodo como canal de comunicacdo entre 0 Municipio, 0s
titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Dados - ANPD bem como realizar
as atividades previstas na LGPD, a seguir descritas:

Art. 41. O controlador devera indicar encarregado pelo tratamento de dados
pessoais.

8 1° A identidade e as informagfes de contato do encarregado deverdo ser
divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, preferencialmente no sitio
eletronico do controlador.

8 2° As atividades do encarregado consistem em:

| - aceitar reclamacdes e comunicacBes dos titulares, prestar esclarecimentos e
adotar providéncias;

Il - receber comunicac6es da autoridade nacional e adotar providéncias;

I11 - orientar os funcionarios e os contratados da entidade a respeito das praticas a
serem tomadas em relacdo a prote¢do de dados pessoais; e

IV - executar as demais atribuicbes determinadas pelo controlador ou
estabelecidas em normas complementares.

2. Para orientar e auxiliar na implementacdo das medidas de mitigagéo dos riscos
apuradas no processo de mapeamento e inventario dos dados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os servicos tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacbes
usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2. A empresa contratada devera ter expertise comprovada em relacdo a LGPD, apresentar
equipe técnica com conhecimento em protecdo de dados pessoais, e apresentar 0s seguintes
requisitos:

e Profissional com registro na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB);

e Profissional graduado em Tecnologia da Informacao;

e Ter experiéncia prévia na prestacdo de servicos similares;
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e Ter capacidade técnica e operacional para a execucdo dos servicos no prazo
estabelecido.

4.3 Para fornecimento/prestacdo dos servigos o contratado deverd apresentar 0s seguintes
documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62, da Lei Federal n® 14.133/2021:

4.3.1 Da qualificacao juridica:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial;

4.3.2 Da regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

b) Certiddo Negativa da Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitacdo de Tributos e
ContribuicGes Federais (administrado pela Secretaria da Receita Federal);

c) Certidao Negativa de Débitos — CND (emitida pela Previdéncia Social);

d) Certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS)
(emitida pela Caixa Econdmica Federal);

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual através de Certiddo (CND) expedida
pela Secretaria de Estado de Fazenda do domicilio ou sede do licitante;

f) Certiddo Negativa de Débitos Municipais do domicilio ou sede do licitante;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho).

4.3.3 Da qualificacdo econdmico-financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica; com data de
emisséo inferior a 60 dias a contar da apresentacéo.

4.3.4 Da qualificagdo técnica:

a) 01 (um) ou mais atestado(s)/declaracdo(6es) de capacidade técnica, em nome da empresa
proponente, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a
aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto licitado.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de 6 (seis) meses contados a partir da assinatura do
contrato.
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5.2. As atividades podem ser realizadas a distancia pelo prestador de servico sendo
necessario, no minimo, 01 (uma) visita mensal nas dependéncias da prefeitura municipal.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado seréo realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal 042/2023 de 20 de margo de 2023, que “Regulamenta as fungdes do
agente de contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, suas atribuicdes e
funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuacao da assessoria juridica e do

controle interno no &mbito do Municipio de Vargem Bonita — SC”

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 O contrato tera valor mensal fixo a ser pago mediante entrega de relatério de atividades
realizadas no més anterior.

7.2 A entrega do relatorio de atividades realizados no més anterior devera ser entregue até o
quinto dia de cada més.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1 O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso III, alinea “c”, da Lei n°
14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO
9.1 Estima-se para a contratacdo almejada o valor maximo de R$ 18.00,00 (dezoito mil reais).
9.2 A estimativa de custo levou em consideracdo os precos praticados pelo contratado em

contratos com objeto semelhante.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA
(DOTACAO)

Entidade: PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA

04.001 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS / SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS

3 - ADMINISTRACAO GERAL



Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE VARGEM BONITA

4.122 - Administracao / Administracéo Geral _
2.008 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E
FINANCAS

23 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.501.0000.0000 - OUTROS
RECURSOS NAO VINCULADOS

Vargem Bonita, 25 de junho de 2024.

Janaine Antunes de Oliveira

Secretéria de Administracdo e Financas



