Estado De Santa Catarina

Municipio De Vargem Bonita

TERMO DE REFERENCIA

O Termo de Referéncia em epigrafe tem por finalidade, atender o disposto na legislacéo vigente
concernente as contratacdes publicas, em especial ao artigo 37, inciso XXI da Constituicdo
Federal de 1988 e aos dispositivos da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como normatizar,

disciplinar e definir os elementos que norteardo o Processo Licitatorio.

1. DA AREA SOLICITANTE E DA FISCALIZACAO

1.1. Secretaria de Administracdo e Finangas
1.2. Fica designado como fiscal do presente contrato nos moldes do art. 117 da Lei Federal n°

14.133/2021 a secretaria Sra. Janaine Antunes de Oliveira para fiscalizar a execu¢do do
contrato.

2. OBJETO

2.1. Contratacdo de prestacdo de servigco de treinamento pela empresa IGAM SC Cursos e
Consultoria Ltda.

3. DESCRICAO DO ITEM

ITEM| ESPECIFICACAO UNID. |QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
01 UNIDADE [03 R$ 950,00 R$ 2.850,00

Curso sobre 0
encerramento contabil
do exercicio de 2024
para 0s  Poderes

Executivo e

Legislativo.

4. JUSTIFICATIVA

O IGAM ¢ uma empresa fundada em 1° de janeiro de 1992, com sedes em Santa Catarina,
noRio Grande do Sul e no Parand e atende mais de trezentos 6rgéos publicos de municipios
de varios estados brasileiros. Em seu corpo técnico o IGAM possui profissionais das areas
contabil, juridica e de gestdo, com qualificagdo e experiéncia para atuar junto aos Poderes
Executivo e Legislativo. O IGAM tem reconhecimento na esfera governamental e
notoriedade reconhecida judicial e administrativamente. O IGAM capacita mais de dois mil

alunos por ano, por meio de seus cursos e treinamentos, nas modalidades aberta, in Company,
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por plataforma remotas, ao vivo, presencial ou EAD. Cursos in Company sdo ministrados
ndo so para prefeituras e cAmaras municipais, mas para tribunais, por meio de suas escolas

judiciais, e ministérios publicos estaduais.

O IGAM também é editora, com producdo de varios titulos voltados para a administracéo
publica municipal e para parlamentos, alem de produzir seu informativo técnico, com
atualizagdo de conteldo mensal, visando dar subsidio e gerar seguranga aos agentes publicos,
detentores de mandato eletivo, membros de poder, titulares de cargo efetivo ou de cargo em
comissdo e demais servidores publicos, quanto as matérias que se relacionam com as
funcbes que cada agente, de acordo com a natureza, responsabilidade, grau de
responsabilidade e peculiaridade de seu vinculo, possa melhor cumprir seu papel.

Nesse momento, verificou-se que o IGAM oferece curso que sera

realizado nos dias 21 e 22 de novembro de 2024 com o tema “Sobre o

encerramento contabil do exercicio de 2024 para os poderes Executivo

e Legislativo”, conforme demonstrado do material em anexo,

contendo carga horéria, contedo programatico epalestrantes, sendo

assunto relevante para capacitacdo dos servidores publicos

5. DAS OBRIGACC)ES MINIMAS DAS PARTES
5.1 Da Contratante

e Encaminhar formalmente a ordem de compra;

e Receber o objeto prestado pela CONTRATADA de acordo com a proposta aceita,
conforme inspegoes realizadas;

e Supervisionar a execucdo do objeto do Contrato, exigindo presteza na execucdo e
corre¢ao das falhas eventualmente detectadas;

e Aplicar a CONTRATADA as sangdes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

e Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA, dentro dos prazos
estabelecidos, de acordo com os servigos atestados pelo fiscal do contrato.

e Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
prestacdo de servigos;

e Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser questionados pela

CONTRATADA;
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Registrar as ocorréncias que estejam em desacordo com as condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia e Projeto solicitando a CONTRATADA a pronta regularizagio;
Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidos;

Comunicar a CONTRATADA por escrito sobre imperfei¢des, falhas, irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.
Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA;

A administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.2 Da Contratada

Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execucao do contrato;

Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do fiscal do contrato e fiscal
da obra, inerentes a execugdo do objeto contratual;

Sujeitar-se @ mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as reclamagoes
formuladas;

Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucdo dos servigos objeto do
Contrato;

Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia
da relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscaliza¢do ou
o acompanhamento da execugao dos servigos pela CONTRATANTE;

Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo dos servigos pela
CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou
parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao;
Providenciar que seus contratados portem documento de identificacdo quando da

execugao do objeto a CONTRATANTE;
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Promover a execugdo dos servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacdes aceitas
pela boa técnica;

Prestar todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE,
julgados necessarios a boa gestdo do contrato;

Cumprir com os prazos, disposi¢oes e especificacdes estabelecidas aqui € no termo de
referéncia;

Repassar aos fiscais do Contrato e fiscal da obra, em tempo habil, quaisquer
justificativas de situagdes especificas que envolvam impedimento do cumprimento dos
termos do Contrato, por razoes alheias ao controle da CONTRATADA;

Comunicar a contratante quaisquer ocorréncias que impecam, mesmo que
temporariamente, a execucao dos servigos;

Apresentar a CONTRATANTE, sempre que exigido pela equipe de fiscalizagdo do
contrato ¢ fiscal da obra, relatorios e outros documentos inerentes a execu¢ao dos
Servicos;

Manter sigilo de todos os dados ou informagdes da CONTRATANTE obtidas em fung¢ao
da execucgao dos servigos;

Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas dependéncias da
CONTRATANTE, aos regulamentos de seguranca e disciplina por este instituido,
mantendo-os devidamente identificados;

Orientar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos produzidos e abster-se de
transferir responsabilidade a outrem;

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
propria, uma vez que seus empregados ndo manterao nenhum vinculo empregaticio com
a CONTRATANTE;

Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacao especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados quando da execu¢do do objeto ou em conexdo com ele,
ainda que acontecido nas dependéncias da CONTRATANTE, inclusive por danos
causados a terceiros;

Fornecer a sua equipe técnica todos os materiais necessarios para a prestacao dos
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Servigos;

e Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execugao dos servigos, quando couber,
nos termos das legislagdes em vigor;

e Abster-se de veicular publicidade acerca do contrato, salvo mediante prévia autorizacao
da CONTRATANTE;

e A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia,
Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

e Averiguar seu proprio prazo e solicitar sempre que necessario;

e Disponibilidade de contato direto pessoal ou empresarial;

e Disponibilidade de responsavel técnico para sanar duvidas e participar de reunides

conforme necessidade;

6. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
6.1 Documentos relativos 8 HABILITACAO JURIDICA:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus atuais
administradores, ou;

b) Registro Comercial, no caso de empresario individual, ou;

c) em se tratando de microempreendedor individual — MEIL: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br.

d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio, ou;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
respectiva consolidagéo.
6.2 Quanto a HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), se empresa individual,
ou no Cadastro Nacional Pessoa Juridica (CNPJ), se pessoa juridica, atualizado;


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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b) A inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) Certidao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Relativos
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo também as
contribuic¢des sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo nico do art. 11
da Lein® 8.212/91.

d) Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Estaduais,
emitidapela Fazenda do Estado onde esta sediada a empresa.

e) Certidao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Municipais,
emitida pela Fazenda do Municipio onde esta sediada a empresa.

f) Comprovante de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigco (FGTS).

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.

6.3 Quanto a HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.3.1 Certiddo de Faléncia, Concordata e Recupera¢do Judicial,
expedida pelo Distribuidor da sede da pessoa juridica da licitante, emitida
com antecedéncia madxima de 60 (sessenta) dias da data fixada para
entrega dos documentos oucom prazo de validade expresso.

6.3.2 Caso a Licitante esteja em processo de recuperacdo judicial,
deverd apresentara certidao emitida pela instancia judicial competente, que
certifique que a interessada estd apta econdmica e financeiramente a
participar de procedimento.

6.4 Quanto a HABILITACAO TECNICA:

a) Comprovagdo de capacidade para a execugdo do objeto deste Edital,
mediante apresentacdo de documento emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, no qual se ateste que a empresa executou a qualquer
tempo, fornecimento igual ou semelhante a este que estd sendo licitado
(Atestado de Capacidade Técnica) (art. 67, inciso 11, da Lei 14.133/2021).
b) A proponente, devera ainda, sob pena de inabilitacao, declarar:

|. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢do deaprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constitui¢ao;

Il. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art.
1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal;

I1l. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
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outras normas especificas;

IV. A inexisténcia de quaisquer fatos impeditivos de sua habilitacao e que
a mesma nao foi declarada inidonea por Ato do Poder Publico Municipal,
ou que esteja temporariamente impedida de licitar, contratar ou
transacionar com aAdministragdo Publica de Vargem Bonita ou quaisquer
de seus orgaos descentralizados (inciso III e IV do art. 156 da Lei
14.133/2021);

V. Que ndo possui funcionario publico no quadro societario da empresa;
VI. Que esta adequada a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) — Lei
n® 13.709/2018;

VII. Que a empresa conhece na integra o Edital, esta ciente e concorda
com as condi¢oes impostas nele e em seus anexos, ao passo que se submete
as condicdes nele estabelecidas, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistasassegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

h) que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021).

7. PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO:
7.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é 30 (trinta) dias.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera feito no prazo de até 10 (dez) dias apds a emissdo da Nota Fiscal,
devidamente atestada pelo responsavel no acompanhamento e recebimento dos servicos.

8.3. Para fazer jus ao pagamento, a contratada devera apresentar a nota fiscal, de acordo com
0s servicos solicitados, juntamente com as certidfes negativas que comprovam a regularidade
da empresa, fotos dos servigcos executados.

8.4. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que
isso gere direito ao pleito de reajustamento dos pregos ou corre¢do monetaria.

8.5. Devera ser emitida nota fiscal em nome do Municipio de Vargem Bonita, conforme
descricdo da Ordem de Servico e retencdo dos encargos.

8.6. A Nota Fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao detentor, para retificagdo ou

substituicao.
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9. GARANTIA/ASSISTENCIA TECNICA DO OBJETO:

9.1. O periodo para execucédo do servico esta previsto para os dias 21 e 22 de novembro de
2024 na cidade de Luzerna/SC..

10. RECURSO A SER UTILIZADO:
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos proprios

consignados na Lei Orcamentaria do Municipio de Vargem Bonita.

Entidade: PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA

04.001 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS / SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS

2.008 — Manutencéo das Atividades da secretaria de Administracdo e Finangas

23 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.501.0000.0000 - OUTROS
RECURSOS NAO VINCULADOS

11. TERMO DE ACEITE:

Declaro, nos termos da Lei Federal 14.133/2021, que serei responsavel pela fiscalizacdo do
contrato originado por esse Processo, acompanhando e anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do objeto, determinando o que se fizer necessario a
regularizacéo das faltas ou defeitos para exigir seu fiel cumprimento.

Nome do Fiscal titular: Janaine Antunes de Oliveira

Cargo/funcdo: Secretaria de Administracdo e Financas

Assinatura do fiscal:

Vargem Bonita, 12 de novembro de 2024.

Documento assinado digitalmente

b JANAINE ANTUNES DE OLIVEIRA
g ! Data: 12/11/2024 14:02:38-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Janaine Antunes de Oliveira
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