Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE VARGEM BONITA

TERMO DE REFERENCIA
O Termo de Referéncia em epigrafe tem por finalidade, atender ao disposto na legislacao vigente,
no que concerne as contratagdes publicas, em especial ao artigo 37, inciso XXI da CRFB/88 ¢ aos
dispositivos da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como normatizar, disciplinar e definir os elementos que
norteardo o Processo Licitatorio.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a futura e eventual contratagdo de empresa
especializada em locagao de impressoras para suprir a necessidade de impressdes dos servigos essenciais
internos e prestados a comunidade, destinados ao atendimento das necessidades das Secretarias
Municipais de Vargem Bonita/SC, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

A contratacdo observard as disposicoes da Lei n° 14.133 e demais normas aplicaveis as
contratagdes publicas.

1.1.Natureza

O objeto caracteriza-se como aquisicdo de bem comum, nos termos da legislagdo vigente, uma
vez que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser definidos objetivamente por especificagdes
usuais de mercado, permitindo julgamento pelo critério de menor prego por item.

2. QUANTITATIVOS E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A defini¢do dos quantitativos da presente contratagdo baseou-se em um levantamento rigoroso
do histdrico de consumo da Administragdo Municipal, por meio da andlise de relatorios de bilhetagem
e das demandas geradas pelas secretarias e departamentos durante a execug¢dao do ultimo contrato.
Ressalta-se que os quantitativos possuem carater meramente estimativo, ndo gerando obrigacdo de
contratagdo integral por parte do Municipio, sendo os servigos de carater continuo, observando-se os
principios da economicidade, eficiéncia administrativa e planejamento das contratacdes publicas.

A defini¢ao técnica do objeto observa os principios da padronizagdo, economicidade e
competitividade, nos termos da Lei n® 14.133, garantindo julgamento objetivo pelo critério de menor
preco por lote e ampla participagdo de fornecedores aptos a atender as exigé€ncias estabelecidas,
conforme exaurido no Estudo Técnico Preliminar.

ITEM | DESCRICAO QUANT. UNIDADE

01 Locacdo de 18 (dezoito) Impressora/fotocopiadora Monocromatica 425.000 Copias
Multifuncional (Scanner).

02 Locag@o de 08 (oito) Impressora/fotocopiadora Colorida Multifuncional 104.000 Copias

(Scanner).

3. PRAZO E EVENTUAL PRORROGACAO
O contrato decorrente da presente licitacao tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de
sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que devidamente justificada a vantagem

da prorrogacdo, com base na manutencdo das condi¢des vantajosas e da necessidade administrativa,
conforme a Lei n® 14.133/2021.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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A presente contratagdo encontra-se devidamente motivada e fundamentada nas conclusdes do
Estudo Técnico Preliminar (ETP) apensado a este processo administrativo, o qual demonstrou a
viabilidade técnica e a necessidade iminente de dar continuidade aos servigos de impressao, copia e
digitalizacdo no &mbito da Administragdo Municipal de Vargem Bonita.

O fluxo de documentos fisicos e a digitalizacao de processos configuram-se como atividades
ininterruptas e essenciais para a prestacdo dos servicos publicos aos cidaddos. A locagdo de
equipamentos multifuncionais atende de forma direta as demandas operacionais de setores estratégicos,
garantindo a emissdo de receitudrios e prontuarios na Secretaria de Saude, a reproducdo de materiais
didaticos e histéricos na Educagdo, bem como a impressdao de formularios, projetos e processos
licitatorios nas secretarias de Obras, Agricultura e Administragao.

A deflagracao deste certame fundamenta-se, ainda, no aspecto temporal e preventivo, visto que
o contrato atual que ampara o fornecimento destas loca¢des apresenta pouco saldo de valor
remanescente. A ado¢ao das medidas de planejamento neste momento ¢ imperativa para resguardar a
Administragdo contra a descontinuidade dos servigos, evitando a paralisacdo de atividades bésicas
essenciais por falta de infraestrutura de reprografia.

Por fim, a escolha pelo modelo de terceirizagdo (outsourcing de impressdo), com o pagamento
restrito ao volume de cdpias efetivamente processadas e com a inclusdo de todos os insumos (exceto
papel) e manutengdo corretiva e preventiva, consagra o principio da economicidade. O modelo adotado
afasta a necessidade de alto investimento inicial para a aquisi¢do de maquinas, mitiga o risco de
obsolescéncia tecnoldgica e unifica a gestdo administrativa, demonstrando ser a solugdo mais vantajosa
e eficiente para o atendimento ao interesse publico.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo a ser contratada compreende a prestacdo de servigos continuos de locagdo de
fotocopiadoras e impressoras multifuncionais, englobando a disponibilizagao fisica dos equipamentos,
o fornecimento integral de insumos e a prestacdo de assisténcia técnica, visando atender de forma
ininterrupta as demandas das reparti¢des publicas municipais da Prefeitura de Vargem Bonita.

O escopo integral da contratacdo abrange as seguintes vertentes operacionais:

Disponibilizagdo de Equipamentos: Locagdo de equipamentos multifuncionais com tecnologia de
impressao a laser, unidades monocromaticas e unidade colorida. As maquinas devem possuir interfaces
de rede e USB, capacidade de impressao frente e verso (duplex automatico) e alimentador automatico
para digitalizagdes e fotocopias.

Instalagdo e Configuracdo: A contratada deverd entregar, montar, instalar e configurar os
equipamentos nos enderegos especificados pela Administragdo (Prédio da Prefeitura, Escola Municipal
Angelo Anzollin, Garagem Municipal, CRAS e Secretaria de Satde) no prazo maximo de 05 (cinco)
dias apos a assinatura do contrato, garantindo o uso regular e eficaz dos mesmos desde o primeiro
momento.

Fornecimento de Insumos e Suprimentos: A solu¢do prevé o fornecimento inicial e periddico de
todos os componentes mecanicos e eletronicos € materiais de consumo inerentes ao funcionamento das
maquinas, tais como toners, cilindros, reveladores e materiais de limpeza, correndo as despesas por
exclusiva conta da contratada. Fica excepcionado apenas o fornecimento de papel, que sera
providenciado pelo Municipio. Para garantir a fluidez dos trabalhos, a contratada deverd manter um
estoque de reserva de, no minimo, 02 (dois) toners para cada impressora no respectivo local de
instalacao.

Manutengao e Acordo de Nivel de Servigo (SLA): Prestacao de servigo continuo de manutengao
preventiva (quinzenal) e corretiva (on-site). Apos a detec¢do e comunicacdo de problemas por parte da
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Administragdo, a contratada devera disponibilizar suprimentos ou realizar a manutencao em até 24 (vinte
e quatro) horas. Caso ndo obtenha éxito no conserto dentro desse prazo, o equipamento devera ser
integralmente substituido por modelo similar ou superior em até 48 (quarenta e oito) horas, garantindo
a continuidade do servigo.

Gestao de Franquia e Bilhetagem: O controle operacional e o faturamento serdao regidos pela
estrita medi¢do do volume produzido. A contratada deverd fornecer mensalmente, ou sempre que
solicitado, relatorios detalhados contendo o volume de impressdo e copias estratificado de forma
individual, departamental e global por equipamento. O pagamento serd atrelado exclusivamente a
quantidade de paginas efetivamente impressas/copiadas.

Sustentabilidade e Logistica Reversa: Atendendo as normativas de prote¢do ambiental vigentes,
a contratada assume a responsabilidade exclusiva pelo recolhimento periddico e pela destinacao final
ambientalmente correta de todos os residuos inerentes ao servigo prestado (cartuchos de toner vazios,
cilindros, pecas substituidas e embalagens), sendo terminantemente vedado o seu descarte nos
recipientes de lixo comum dos 6rgdos municipais.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para garantir que a necessidade da Administracdo Publica seja plenamente satisfeita com
eficiéncia, economicidade e qualidade, a solucgdo a ser contratada devera atender aos seguintes requisitos
minimos:

6.1. Requisitos Técnicos dos Equipamentos

Multifuncionais Monocromaticas (Item 01): Tecnologia de impressao a laser, com velocidade
minima de 40 paginas por minuto (ppm) e tempo de espera da primeira pagina de no maximo 8 segundos.
Digitalizacdo para PDF, JPG, PNG, TIFF. Resolu¢do minima de impressdao de 1200x1200 DPI,
capacidade de impressdo frente e verso (duplex automatico) e alimentador automatico de documentos
(ADF) com capacidade minima de 35 paginas. Devem possuir interface de rede (Ethernet) e USB e
compatibilidade com Windows 7/8/8.1/10e 11.

Multifuncionais Coloridas (Item 02): Tecnologia de impressdo a laser colorida, com
velocidade minima de 20 paginas por minuto (ppm). Digitalizacdo para PDF, JPG, PNG, TIFF.
Resolu¢ao minima de 600x1200 DPI, painel para controle de tonalidade, interfaces USB, rede nativa e
compatibilidade com Windows 7/8/8.1 /10 e 11.

Ambos os tipos de impressora devem possuir transformador para tensao 110V e 220V
disponibilizados pela contratada.

6.2. Fornecimento de Insumos ¢ Pecas

O modelo de locagdo (franquia de paginas) deve abranger o fornecimento continuo e tempestivo
de todos os componentes mecanicos e eletronicos, pecas de reposi¢do e insumos originais ou de
qualidade equivalente (toners, cilindros, reveladores, etc.), ficando a cargo da Administraciao
exclusivamente o fornecimento de papel.

A contratada devera manter, obrigatoriamente, um estoque reserva minimo de 02 (dois) toners
por equipamento no proprio local de instalagdo, evitando a interrup¢do das atividades por falta de
suprimento.

6.3. Acordo de Nivel de Servigo (SLA) e Manutencao

Manutencao Preventiva: A contratada deverd realizar vistorias periddicas (mensais) nos
equipamentos instalados, por técnico especializado, para limpeza, lubrificagdo, regulagem e substitui¢ao
preventiva de pecas, visando manter a exceléncia das copias e impressoes.

Manutengao Corretiva (On-site): Em caso de falhas, a contratada devera prestar o atendimento
corretivo no local em até 24 horas ap6s a comunicagdo oficial da Administragao.
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Substituicdo de Equipamentos (Backup): Caso o problema ndo seja solucionado no prazo
estipulado, ou haja necessidade de remocao da maquina para laboratdrio, a empresa devera substituir o
equipamento por outro de modelo similar ou superior em até 48 horas, garantindo a nao descontinuidade
do servigo.

6.4. Gestao, Controle e Bilhetagem (Incremento)

Os equipamentos devem possuir tecnologia (software ou sistema embarcado) que permita a
Administragdo a emissao de relatorios mensais precisos sobre o volume de copias e impressoes,
estratificados por equipamento e setor. Esse controle ¢ essencial para atestar as notas fiscais e garantir
que o Municipio pague apenas pelo que foi efetivamente consumido.

6.5. Sustentabilidade e Logistica Reversa

Em atendimento as diretrizes de sustentabilidade e a Politica Nacional de Residuos Solidos, a
contratada sera a inica responsavel pelo recolhimento periddico e pela destinagdo final ambientalmente
adequada de todos os residuos gerados durante a execucao do contrato (toners vazios, cartuchos, pecas
substituidas e embalagens), sendo vedado o seu descarte no lixo comum das reparti¢des publicas
municipais.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execug¢do do objeto terd inicio com a entrega, montagem e instalacdo dos equipamentos, que
deverdo ocorrer no prazo maximo de cinco dias apds a assinatura do contrato. As impressoras deverao
ser instaladas nos enderecos definidos pela Administracdo Municipal, abrangendo o Prédio da Prefeitura,
a Escola Municipal Angelo Anzollin, a Garagem Municipal, o Centro de Referéncia de Assisténcia
Social (CRAS), a Secretaria de Saude e as duas Creches. Imediatamente apdés a montagem, os
equipamentos passardao por uma rigorosa inspec¢ao, conduzida por um servidor ou grupo de servidores,
para atestar a total conformidade com as exigéncias técnicas estipuladas, sendo sumariamente rejeitados
caso apresentem irregularidades ou incompatibilidades.

Uma vez instalados e operando em perfeitas condi¢des para o uso exclusivo da Administracao, a
contratada assumira a responsabilidade continua por manter a regularidade e a qualidade do servigo de
impressdo. Isso engloba o fornecimento inicial e periddico de todos os materiais de consumo e
componentes necessarios ao bom funcionamento do maquinario, excetuando-se apenas o fornecimento
de papel. Para evitar paralisacdes no fluxo de trabalho, a empresa vencedora ficara obrigada a manter no
local de uso um estoque de seguranga com, no minimo, dois toners de reserva para cada equipamento.
O acompanhamento e a prestagdo de contas dos servigos ocorrerdo mediante a apresentagdo mensal de
relatorios gerenciais pela contratada, detalhando os volumes de copias e impressdes processadas em
niveis individual, departamental, global e por maquina, os quais embasarao as notas fiscais e a efetivacao
do pagamento.

Durante toda a vigéncia do contrato, a empresa devera prestar garantia técnica presencial (on-
site), executando as devidas manutengdes preventivas e corretivas. As rotinas de prevengdo consistirao
em vistorias quinzenais realizadas por técnico especializado, abrangendo todas as maquinas instaladas.
Em contrapartida, diante da comunicagdo de falhas ou de requisi¢do de suprimentos, a manutengao
corretiva devera ser executada no prazo limite de vinte e quatro horas. Caso a equipe técnica ndo obtenha
éxito no conserto do equipamento dentro dessa janela de tempo, o maquinario defeituoso devera ser
obrigatoriamente substituido por outro de modelo similar ou superior em até quarenta e oito horas, de
maneira a assegurar que as reparticoes publicas ndo sofram descontinuidade em suas rotinas
administrativas.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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O modelo de gestdo do contrato serda pautado no acompanhamento continuo e rigoroso da
execucdo dos servigos prestados pela contratada. A fiscaliza¢do e a gestdo contratual serdo exercidas
pela Administracao Municipal de Vargem Bonita por intermédio de servidores formalmente designados
no Contrato respectivo, aos quais competird o acompanhamento operacional das atividades, a
conferéncia dos quantitativos faturados e a devida atestacao das notas fiscais. Cabera a esses servidores
conferir mensalmente os relatorios emitidos por maquina, que detalhardo o quantitativo exato de copias
e impressoes, certificando-se de que o faturamento corresponda fielmente ao servico efetivamente
consumido pela Administragao.

O fiscal do contrato tera a prerrogativa de solicitar, diretamente ao representante indicado pela
empresa contratada, a imediata correcdo de eventuais falhas ou irregularidades verificadas durante a
execugdo do objeto. Caso as inconformidades apontadas ndao sejam sanadas de imediato, o fiscal
procederd com a comunicacao oficial a contratada para a instauracdo de processo e possivel aplicagao
das penalidades contratuais cabiveis. Todas as solicitagdes, reclamacgdes, exigéncias, observagdes e
ocorréncias relacionadas a prestacdo dos servigos deverdo ser formalmente registradas pela fiscalizacdo
da contratante, constituindo tais registros documentos legais para todos os fins.

A empresa contratada obriga-se a aceitar integralmente a fiscalizagdo adotada pela Prefeitura. E
imperativo ressaltar, contudo, que a existéncia e a atuagdo da fiscalizacdo ndo excluem, ndo diminuem
e ndo restringem a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da contratada no que concerne aos
servigos executados, bem como as suas eventuais consequéncias e implicagoes.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
9.1. O Municipio de Vargem Bonita efetuard o pagamento ao(s) licitante(s) vencedor(es), no prazo
de até 15 (quinze) dias, contados da data de recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada
pelo servidor responsavel pelo recebimento do objeto, junto do relatério de copias de teor P&B e
colorida.
9.2. O pagamento sera realizado mediante crédito em conta corrente em nome da empresa contratada
no Banco do Brasil ou por boleto bancario, conforme conveniéncia da Administragdo e dados
bancarios fornecidos pela contratada.
9.3. Para fazer jus ao pagamento, a contratada deverd apresentar Nota Fiscal contendo: descri¢ao do
produto fornecido, quantidade, preco unitario, valor total e nimero da Autorizacdo de Fornecimento,
em conformidade com os itens solicitados.
9.4. Nao sera efetuado qualquer pagamento enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigagdo
financeira da contratada, especialmente aquelas decorrentes de penalidades, inadimpléncias ou
inadimplementos contratuais, sem que isso gere direito a qualquer tipo de compensacao financeira,
reajuste ou correcao monetaria.
9.5. Os bens ou servicos poderdo ser rejeitados total ou parcialmente, inclusive antes do recebimento
provisoério, caso estejam em desacordo com as especificacdes do Termo de Referéncia e da proposta
apresentada. Os itens rejeitados deverdo ser substituidos pela contratada no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, contados da notificagdo, sem qualquer 6nus adicional ao Municipio, sob pena de aplicagao
das penalidades previstas.
9.6. A Nota Fiscal deverd ser emitida em nome do:
MUNICIPIO DE VARGEM BONITA/SC
Pessoa Juridica de Direito Publico
CNPJ n° 95.996.187/0001-31
Rua Coronel Vitorio, n® 966, Centro, Vargem Bonita/SC — CEP 89675-000
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9.6.1 Quando destinada ao Fundo de Satde Municipal, a nota deverd ser em nome do:
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE VARGEM BONITA/SC

Pessoa Juridica de Direito Publico

CNPJ n° 10.536.938/0001-84

Rua Coronel Vitorio, n® 966, Centro, Vargem Bonita/SC — CEP 89675-000

9.7. Caso a Nota Fiscal seja apresentada com erro, sera devolvida a contratada para retificacdo ou
substitui¢do, interrompendo-se o prazo de pagamento até a sua correcao definitiva.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR e/ou RAZAO DA
ESCOLHA DO CONTRATADO

A sele¢ao do fornecedor sera realizada por meio de procedimento licitatério na modalidade
Pregdo, em sua forma eletronica, com instrumento contratual, nos termos da Lei n°® 14.133, considerando
tratar-se de prestacao de servigo comum, cujas especificagdes podem ser objetivamente definidas no
instrumento convocatorio.

O critério de julgamento serd o menor preco por lote, observadas as especificagdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, assegurando-se a selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administragdo, sob os aspectos econdmico e técnico. A disputa ocorrera por meio de lances sucessivos
em sessdo publica eletronica, garantindo ampla competitividade, isonomia entre os participantes e
transparéncia do certame.

Somente serd declarada vencedora a empresa que, além de apresentar a melhor proposta
classificada, comprovar o atendimento integral as exigéncias de habilitagdo juridica, regularidade fiscal
e trabalhista, qualificagdo técnica e demais requisitos previstos no edital.

Serdao desclassificadas propostas que apresentem pre¢os manifestamente inexequiveis,
incompativeis com os valores de mercado ou que ndo atendam as especificacdes técnicas exigidas,
mediante decisdo devidamente fundamentada.

A razdo da escolha do futuro contratado decorrerd, portanto, da conjugacio entre 0 menor preco
ofertado e o atendimento pleno as exigéncias técnicas e legais estabelecidas, garantindo observancia aos
principios da legalidade, impessoalidade, eficiéncia, economicidade e selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo Publica.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do prego da contratacdo foi apurada com base em pesquisa de pregos realizada por
meio de consulta a contratacdes similares constantes no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP, observando os critérios estabelecidos na Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a
formacao do preco de referéncia. Conforme exemplificado no Estudo Técnico Preliminar, resultando na
tabela abaixo.

ITEM | DESCRICAO QUANT. | UNID. VALOR VALOR TOTAL

UNITARIO (R$)

Locacio de 18 (dezoito) Impressora/fotocopiadora 425.000 Copia R$0,10 42.500,00
Monocromatica Multifuncional (Scanner).

Locacao de 08 (oito) Impressora/fotocopiadora 104.000 Coépia R$0,60 62.400,00
Colorida Multifuncional (Scanner).

O custo total estimado da contratagdo ¢ de: R$ 104.900,00 (cento e quatro mil e novecentos reais).
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12. INDICACAO DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos objeto da presente contratacdo serdo executados conforme demanda das diversas
Secretarias ¢ Fundos do Municipio de Vargem Bonita, em locais previamente indicados pela
Administragdo Municipal por meio de solicitacdo ou autorizacdo de fornecimento, conforme definido
também na Estimativa de Quantidades do Estudo Técnico Preliminar, no prédio da prefeitura, escolas,
creches, posto de saude, garagem municipal e CRAS.

A contratada sera integralmente responsavel pelo transporte, instalacdo, operacdao técnica,
desmontagem dos equipamentos e demais servigos necessarios a adequada execucdo do objeto,
observando os horérios, condigdes e orientagcdes previamente estabelecidas pela Administragdao
Municipal.

13. TERMO DE ACEITE

Declaro, nos termos da Lei 14.133/2021, que serei responsavel pela fiscalizagdo do contrato
originado por esse Processo Licitatorio, acompanhando e anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do mesmo, determinando o que se fizer necessario a
regularizagdo das faltas ou defeitos para exigir seu fiel cumprimento.

Nome Fiscal: Talita Josiane Leite Radavelli
Assinatura do fiscal:

Nome Fiscal: Neusa Virmes Nacimento
Assinatura do fiscal:

Nome Fiscal: Cristiane Picinatto
Assinatura do fiscal:

Nome Fiscal: Rosnanci Covolan Pontin
Assinatura do fiscal:

Nome Fiscal: Vanderlei Dal Bello
Assinatura do fiscal:

Vargem Bonita/SC, 18/06/2026

NADIR Assinado de forma digital por
NADIR PONTIN:22041060972

PONTIN:22041060972 Dados: 2026.06.23 10:41:07 -03'00'

Prefeito Municipal
Nadir Pontin
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